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Положение
· рабочей программе по учебному предмету(курсу)
в связи с введением ФГОС НОО, ФГОС ООО муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения
«Основная общеобразовательная школа посёлка Тракторный Петровского района Саратовской области»
1. Общиеположения
Настоящее Положение о Рабочей программе по учебному предмету (курсу) педагога, реализующего ФГОС НОО, ФГОС ООО и ФГОС СОО (далее – Рабочая программа), разработано  в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» ст.2, п.9, в соответствии с требованиями Федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования, утв. приказом Минобрнауки России от 06.10.2009 г. № 373;Федерального государственного образовательного стандарта основного общего образования, утв. приказом Минобрнауки России от 17.12.2010 № 1897, на основании приказа № 1576 от 31.12.2015 года «О внесении изменений в федеральный государственный образовательный стандарт начального общего образования, утв. приказом Минобрнауки России от 06.10.2009 г. № 373», на основании приказа № 1577 от 31.12.2015 года «О внесении изменений в федеральный государственный образовательный стандарт основного общего образования, утв. приказомМинобрнауки России от 17.12.2010 г. № 1897», приказ Минобрнауки России от 17.05.2012 г. №413 «Об утверждении Федерального государственного образовательного стандарта среднего общего образования» (с изменениями и дополнениями от 29.12.2014 г., 31.12.2015г., 29.06.2017 г.), Федеральным перечнем учебников в соответствии с приказом Министерства образования и науки Российской Федерации, учебными программами к УМК, рекомендованные МО и Н РФ (изд. «Вентана-Граф», «Просвещение» и др.),  учебным планом ОУ  (далее ФГОС, ОУ).
Настоящее Положение определяет структуру, порядок разработки и утверждения Рабочей программы учебного предмета(курса).
Рабочая программа, утвержденная ОУ - это локальный нормативный документ, определяющий объем, порядок, содержание изучения учебного предмета, требования к результатам освоения основной образовательной программы начального образования обучающимися, основной образовательной программы общего образования, основной образовательной программы среднего образования обучающимися в соответствии с ФГОС в условияхОУ.
К Рабочим программам, которые в совокупности определяют содержание деятельности ОО в рамках реализации образовательной программы,относятся:
· программы по учебнымпредметам;
· программы внеурочнойдеятельности;
· программы элективных предметов, курсов повыбору;
· программы факультативныхзанятий.
Рабочая программа, как компонент основной образовательной программы образовательного учреждения, является средством фиксации содержания образования, планируемых результатов, системы оценки на уровне учебных предметов, предусмотренных учебным планомОУ.
Цель Рабочей программы — создание условий для планирования, организации и управления образовательным процессом по определенному учебному предмету (предметной области). Рабочие программы отдельных учебных предметов должны обеспечить достижение планируемых результатов освоения основной образовательной программыОУ.
Задачи Рабочей программы:
· сформировать представление о практической реализации федерального государственного образовательного стандарта при изучении конкретногопредмета;
· определить содержание, объем, порядок изучения учебных предметов с учетом целей, задач и особенностей образовательного процесса образовательного учреждения и контингента обучающихся.
Рабочая программа выполняет следующиефункции:
· является обязательной нормой выполнения учебного плана в полномобъеме;
· определяет содержание образования по учебному предмету на базовом  и  углубленном уровнях;
· обеспечивает преемственность содержания образования по учебномупредмету;
· реализует принцип интегративного подхода в содержанииобразования;
· включает модули регионального предметногосодержания;
· создает условия для реализации системно-деятельностногоподхода;
· обеспечивает достижение планируемых результатов каждымучащимся.
2. Разработка Рабочейпрограммы
Разработка
Рабочих
программ
относится
к
компетенции
ОУ
и
реализуется
им самостоятельно.
Рабочие программы составляются на уровеньобучения.
Рабочая программа по курсу (элективному, факультативному) может составляться учителем- предметником на учебныйгод.
Проектирование содержания образования на уровне отдельного учебного предмета/ курса осуществляется индивидуально каждым педагогом в соответствии с уровнем его профессионального мастерства и авторским видениемдисциплины.
Допускается разработка Рабочей программы коллективом педагогов одного предметного методическогообъединения.
Рабочая программа составляется в двух экземплярах: один является структурным элементом образовательной программы, второй хранится уучителя.
При составлении, принятии и утверждении Рабочей программы должно быть обеспечено ее соответствие следующимдокументам:
· федеральному государственному образовательномустандарту;
· примерной программе по учебному предмету(курсу);
· авторской программе, прошедшей экспертизу иапробацию;
-основной образовательной программе ОУ;
· учебно-методическому комплексу(учебникам).
Рабочая программа
является  основой  длясоздания учителем
календарно-тематического планирования на каждый учебныйгод.
Если в примерной программе не указано распределение часов по разделам и темам, а указано только общее количество часов, учитель в Рабочей программе по предмету (курсу) распределяет часы по разделам и темам самостоятельно, ориентируясь на используемые учебно-методические комплекты и индивидуальные особенностиучащихся.
Рабочая программа является обязательным документом для административного контроля полного освоения содержания учебного предмета учащимися и достижения ими планируемых результатов на базовом и повышенномуровнях.
3. Оформление и структура Рабочей программы
3.1. Рабочая программа учебного предмета должна быть выполнена на компьютере. Текст набирается в редакторе Word шрифтом TimesNewRoman, кегль 12-14, межстрочный интервал одинарный, выравнивание по ширине, поля со всех сторон 1см, а слева 2 см;  на листах формата А4, разметка страницы (ориентация) – книжная (альбомная).

 Таблицы вставляются непосредственно в текст.Рабочая программа должна иметь сквозную нумерацию.  Титульный лист считается первым, но не нумеруется.
3.2. Структура рабочих  программ  учебных предметов, курсов, факультативов должны содержать:

1.Титульный лист.

2.Планируемые результаты освоения учебного предмета, курса, факультативов

3.Содержание учебного предмета, курса  с указанием количества часов, отводимых на освоение каждой темы.

4. Тематическое планирование

5. Календарно-тематическое планирование

3.3.Все структурные элементы рабочей программы должны быть четко выделены и соответствовать определенным требованиям к ним.
Рабочая программа должна быть оформлена по образцу, аккуратно, без исправлений выполнена на компьютере. Таблицы вставляются непосредственно в текст. Титульный лист считается первым, но не нумеруется, также как и листы приложения. Календарно-тематическое планирование представляется в видетаблицы.
Рабочая программа начинается: с указания на основе чего разработана программа, к какому УМК и отражает общие цели учебногопредмета
Структура Рабочейпрограммы:
	Элементы
Рабочей программы
	Содержание элементов Рабочей программы

	Титульный лист (Приложение № 1)
	· полное наименованиеОУ;
· гриф принятия, утверждения Рабочейпрограммы;
· название учебного предмета, для изучениякоторого написанапрограмма;
· указание класса, где реализуется Рабочаяпрограмма;
· уровень изучения предмета – базовый или профильный

· фамилия, имя и отчество учителя, составителя Рабочей программы, квалификационнаякатегория;
· название населенногопункта;
· год разработки Рабочейпрограммы

	1.Планируемые предметные результаты изучения
учебного предмета
	Описание ценностных ориентиров содержания учебного предмета,
предметные результаты освоения конкретного учебного предмета, курса в соответствии с требованиями ФГОС и авторской программы (могут быть конкретизированы для каждогокласса)

	2. Содержание учебного курса, предмета
	Структурный элемент программы, включающий толкование каждой темы, согласно тематическому плану и в соответствии с основной образовательной программой школы.

· Перечень и название разделов и тем курса;

· необходимое количество часов для изучения раздела, темы;

· содержание учебной темы:

· основные изучаемые вопросы;

· практические и лабораторные работы, творческие и практические задания, экскурсии и другие формы занятий, используемые при обучении;

· формы и темы контроля;

· возможные виды самостоятельной работы учащихся.

	3. Тематическое планирование по уровням обучения (Приложение №2)

	· перечень тем и последовательность ихизучения;
· количество часов отводимых на освоение каждой темы, практическая часть программы (указать в темеконтрольные работы, практические работы, лабораторные работы, промежуточную аттестацию и ееформу);

	4. Календарно-тематическое планирование(Приложение

№ 3)
	Календарно-тематическое планирование должно отражать последовательность изучения разделов и тем с указанием количества учебных часов на раздел и тему, практические, лабораторные, диагностические, контрольные работы, проводимые в рамках каждого раздела, темы, виды и формы диагностики и контроля, а также планируемые сроки и др. 

Нумерация  уроков, занятий сквозная.
Календарно-тематическое планирование составляется в виде таблицы в книжном или альбомном форматах и является приложением к рабочей программе учителя. 



	Лист корректировки рабочей программы (приложение № 4)
	Корректировка рабочей программы в течение учебного года производится в случае потери 2-х и более часов (карантин, б/лист учителя, курсы, болезнь ребенка и т.д.).  Директор школы на основании заявления учителя издаёт приказ о корректировке рабочей программы, где прописан способ коррекции программы. 

Текущая корректировка проводится с первой четверти по мере необходимости. 


3.5. * Календарно-тематическое планирование и критерии оценивания по учебному предмету являются обязательными отдельными документами, которые хранятся на рабочем месте учителя-предметника в свободном доступе.

3.6. Календарно-тематическое планирование: 

3.6.1. Календарно-тематическое планирование учителя оформляется отдельно, как приложение, конкретизирует содержание тем, разделов. Титульный лист оформляется в соответствии с (приложением №2).

3.6.2. Календарно-тематическое планирование разрабатывается   учителем на каждый учебный год в соответствии с рабочей программой.

3.6.3. В календарно-тематическом планировании должно быть обязательно определено: - темы каждого модуля (в соответствии с целями и задачами модуля); - количество часов, отведенное на изучение тем, разделов, на проведение контрольных мероприятий (контрольных, лабораторных, практических работ, зачетов и др.); - даты прохождения темы, раздела;

3.6.4.   Календарно-тематическое планирование может быть составлено на параллель.

3.6.4. Календарно-тематическое планирование утверждается в установленном порядке, прошивается и нумеруется (титульный лист не нумеруется), хранится у учителя на рабочем месте.

3.7. Страницы нумеруются, рабочая программа прошивается и скрепляется печатью школы и подписью руководителя общеобразовательного учреждения.

3.8. Рабочая программа оформляется в электронном и печатном варианте. Печатная версия рабочей программы хранится  у заместителя директора по УВР  в течение всего периода ее реализации с проставленными датами до конца учебного года, с целью использования их учителями – предметниками на момент замещения уроков. Коррекция в рабочие программы, которые хранятся в учебной части,  вносится один раз в конце каждой четверти.

4.Порядок внесения изменений в календарно-тематическое планирование 
4.1.Изменения в календарно-тематическое планирование вносятся в связи с необходимостью корректировки сроков ее выполнения по следующим причинам: 

· карантин; 

· курсовая переподготовка учителя (если нет возможности замены); 

· болезнь учителя (если нет возможности замены). 

4.2.Корректировка календарно-тематического планирования может быть осуществлена посредством: 

· укрупнения дидактических единиц; 

· сокращения часов на проверочные работы; 
· оптимизации домашних заданий; 

4.3.Допускается сокращение учебных часов не более 10% от общего количества часов на изучение предмета. 
4.4.Не допускается уменьшение объема часов за счет полного исключения тематического раздела из программы. 
4.5.Корректировка календарно-тематического планирования проводится согласно срокам и порядку, установленным в приказе руководителя.

4.6.В случае необходимости корректировки рабочих программ руководитель ОО издает приказ о внесении изменений в основную образовательную программу в части корректировки содержания рабочих программ. 

4.7.Корректировка рабочих программ проводится согласно срокам и порядку, установленным в приказе руководителя  и отражается в листе коррекции по необходимости.

5. Рассмотрение и утверждение Рабочейпрограммы
Разработка и утверждение Рабочей программы по учебному предмету (курсу) относится к компетенции ОУ и реализуется ейсамостоятельно.
Рабочая программа учебного предмета рассматривается, рекомендуется к использованию на заседании педагогического совета, утверждается руководителем ОУ в срок до 1  сентября текущегогода.
Руководитель ОУ вправе провести экспертизу Рабочих программ непосредственно в ОУ или с привлечением внешних экспертов на соответствие требованиям федерального государственного образовательного стандарта, примерной программе учебного предмета,утвержденной Министерством образования и науки РФ (авторской программе, прошедшей экспертизу и апробацию), федеральному перечню учебников; положению о разработке Рабочих программ ОУ. Экспертиза может быть проведена на уровне методического объединения учителей-предметников. Руководитель методического объединения после рассмотрения рабочих программ готовит рекомендации о согласовании или необходимости доработки с указанием конкретного срока.

Рекомендации оформляются протоколом.

При несоответствии Рабочей программы установленным требованиям, руководитель ОУ накладывает резолюцию о необходимости доработки с указанием конкретногосрока.

Решение о внесении изменений в Рабочие программы рассматривается и принимается на педагогическом совете ОО, утверждается директоромОУ.

Утвержденные Рабочие программы являются составной частью основной образовательной программы ОУ, входят в обязательную нормативную локальную документацию ОУ, публикуются на официальном сайтеОУ.

Администрация ОУ осуществляет контроль реализации Рабочих программ в соответствии с планом внутришкольногоконтроля.

ОУ несет ответственность в соответствии с действующим законодательством в образовании  за реализацию не в полном объеме образовательных программ в соответствии с учебным планом и календарным учебнымграфиком.

· Делопроизводство

Администрация ОУ осуществляет систематический контроль за выполнением Рабочих программ, их практической части, соответствием записей в классном журнале содержанию Рабочих программ по итогам каждого учебного периода (четверти, полугодия,года).

В случае невыполнения Рабочей программы, по итогам проверки, учитель фиксирует необходимую информацию в листе корректировки в конце каждой четверти (полугодия). (Приложение №4).

Итоги проверки Рабочих программ подводятся на совещании при директоре, отражаются в приказах поОУ.

              Приложение № 1

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение

«Средняя общеобразовательная школа посёлка Тракторный Петровского района Саратовской области»

(МБОУ ООШ п.Тракторный)
	«Принята»

на заседании педагогического советаПротокол №  ___

от «___» ___________201   г.
	
	«Утверждаю»

Директор МБОУ ООШ п.Тракторный
____________Н.Н.МатвееваПриказ№  

от«
»
201  г.


РАБОЧАЯПРОГРАММА

учебного курса «Алгебра»

Класс: 7-9
Уровень образования – основное общее образованиеУровень изучения предмета – базовый уровень Срок реализации программы – 2017-2020г,
Рабочую программу составилаС.В.Савин, учитель математики
п.Тракторный

 2017 год

Приложение № 2

Тематическое планирование

по биологии для 5 – 9 классов

Количество часов по учебному плану

всего  часов________; в неделю______час.

Планирование составлено на основе__________________________________________________

                                                                               (программа)

Учебник:_________________________________________________________________________

                                                          (название, автор, издательство)

	№

п/п
	Название разделов и тем
	Количество

часов

	1
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Приложение № 3

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение

«Средняя общеобразовательная школа посёлка Тракторный Петровского района Саратовской области»

(МБОУ ООШ п.Тракторный)
	«Принята»

на заседании педагогического советаПротокол №  ___

от «___» ___________201   г.
	
	«Утверждаю»

Директор МБОУ ООШ п.Тракторный

____________Н.Н.МатвееваПриказ№  

от«
»
201  г.


Календарно-тематическое планирование
учебного предмета «Иностранный язык (немецкий)»

Класс:  6

Учитель: Матвеева Наталья Николаевна
Учебный год: 2018/2019
п.Тракторный 2018 год

Приложение № 3.

Календарно-тематическоепланирование побиологии

для 7класса

	№ п/п
	Тема урока
	Дата проведения

(планируемая)
	Дата проведения (фактическая)

	Первая четверть – 8 часов К.Р-3

Л.Р.-2

П.Р.-2

С.Р.- 5

П.А.-1

	Бактерии- 15 часов

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	Контрольная работа потеме:«
»
	
	


Или

	№ п/п
	Раздел программы, тема урока
	кол-во часов
	дата

	
	
	
	план
	факт

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение № 4

Лист корректировки календарно-тематического планирования

Предмет: биология Класс: 7
Учитель:Борисова Т.В
2017-2018 учебный год

	№ урока
	дата
	Тема
	Количество часов
	Причина корректировки
	Способ корректировки

	
	по плану
	факт
	
	по плану
	дано
	
	

	79,

80
	
	
	Значение бактерий
	2
	1
	карантин
	Уплотнение

программы

	90
	
	
	Царство грибов
	1
	0
	выходной день 04.11.17
	Тема вынесена на самостоятельное изучение с последующим

контролем

	150
	
	
	Лишайники
	1
	1
	карантин
	Объединение тем

	151
	
	
	Экологические

сообщества
	1
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	








